提请院长办公会讨论议题议案表

科、室名称（公章）：                          20    年    月    日

	议  题
	外事事宜

	本科室对提请讨论议题的原因及解决方案（可附材料）
	

	拟请列席
科    室
	

	科室负责人意      见
	
	职能科室

负责人意见
	

	分管领导
意    见
	

	办公室
安排计划
	

	院长审定


	


注：1、本表应一事一表，于院长办公会召开前一周的星期五下午4：00前送院长办公室；

2、本科室需准备好议题有关材料并送院长办公室。

                                           院长办公室 制

